[bookmark: OLE_LINK1][bookmark: OLE_LINK2]单位科研信息审核常见问题及规范要求


一、论文审核常见问题
[bookmark: OLE_LINK4][bookmark: OLE_LINK3]1. F类、G类论文的界定
F类论文是指除特类、A、B、C、D、E类以外，在有国际标准刊号ISSN或国内统一刊号CN的正规期刊或报纸上发表的学术论文；或被正式出版且已连续出版5辑的学术论文集（含集刊）收录的学术论文；或被正式出版的国际性或全国性学术组织、高校举办的国际或全国学术会议论文集收录的学术论文。论文集（含集刊）需有国际或国内统一出版号。
[bookmark: _Hlk122340454]国外期刊（需用外文撰写）要求有ISSN号；国内期刊要求有ISSN号和CN号，且该期刊经国家新闻出版总署批准，由依法设立的期刊出版单位出版，不含增刊、专刊、专辑、一号多刊等。期刊论文须发表在正规版面上，一般应包括摘要，正文及参考文献；报纸类发文须为理论文章。国内期刊需提供国家新闻出版署查询截图，并将截图上传到科研系统附件中。 
G类论文是指除特类、A、B、C、D、E、F类以外，被正式出版的学术论文集（含集刊）所收录的学术论文。论文集（含集刊）需有国际或国内统一出版号。在填报论文集信息时，第一作者即为该篇论文的撰写者，论文集的主编、副主编不需填入系统。
2. 论文字数要求
[bookmark: OLE_LINK5][bookmark: OLE_LINK6]期刊学术论文字数要求为3000字以上，报纸类论文字数要求为1500字以上。论文字数是指论文题目、摘要、正文及参考文献的所有字数，不计空格，用中文以外的其他语言撰写的论文，其字数按中文同等版面的字数折算。
[bookmark: OLE_LINK7][bookmark: OLE_LINK8][bookmark: OLE_LINK9]二、著作审核常见问题
[bookmark: OLE_LINK10][bookmark: OLE_LINK11]多人合作撰写的著作，如书中未明确写出合作者（包括第一作者）排名顺序或撰写字数，需出版社开具一页含所有作者排名或撰写字数的证明，只开具其中一位作者的证明为无效证明。如书中没有出现合作者姓名，则不能将该合作者填写在系统中，开具证明无效。
[bookmark: OLE_LINK13][bookmark: OLE_LINK12]三、创作类成果审核常见问题
1. 创作类成果的界定
创作类成果主要包括艺术影视类、音乐舞蹈类、体育类和文学作品等类别的成果，创作类成果填写到科研系统创作类成果一栏。
2. 文学作品与学术论文的区别
文学作品是指散文、诗歌、小说或戏剧等形式的作品，文学作品类文章不是学术论文，包括文学作品的翻译，均不能认定为F类，应归为创作类成果填写在系统中的创作类成果对应的选项中。
四、审核权限的划分
1. 部门审核权限
各教学科研单位具有以下类别科研业绩的最终审核权：学术著作、创作类成果、学术交流及我校认定的F类及以下类别学术论文。其他业绩只有初审权限，无最终审核权限。
2. 学校审核权限
由学校最终审核的科研业绩包括：科研项目、E类及以上论文、研究咨询报告、科研成果获奖、科技成果转化类成果。
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