附件4
格式要求

文件名为“第一作者单位+姓名+完整标题”。
稿件页面设置为A4纸，默认普通页边距；题目用方正小标宋二号字,上空一行；下面居中标明作者姓名，用楷体_GB2312 三号字（注意不是其他的楷体），多人的用顿号隔开；正文都用四号字，首行缩进2字符，用仿宋_GB2312 三号字（注意不是其他的仿宋），上空一行，文中一级标题用黑体四号字，二级标题用楷体_GB2312 四号字。

正文后另起一行，用楷体_GB2312 四号字写明作者简介，包括：姓名、单位、职务、职称，多人的用分号隔开；最后一行是执笔人姓名及联系方式。

全文行间距统一为28磅，文本前后和段前段后均为0，行间距为28磅，页码在页面下部中间，用阿拉伯数字。

如果没有上述字体，可以用格式刷刷本文到新文本上。
为节约编辑调整稿件格式消耗的时间，请报送符合格式要求的稿件。
